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1. A SZERVEZETI S MUKODESI SZABALYZAT CELJA

A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse Szolnok
Megyei Jogli Véros Intézményszolgalata feladlatait, a feladatellatas részletes bels6 rendjét és
médjat. Ennek keretében az SZMSZ, tartalmazza az intézmény altalanos adatait, szervezeti

felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény miikodési

szabalyait.

II. AZ INTEZMENY LEGFONTOSABB ADATAI

Az intézmény megnevezése: Szolnok Megyei Jogu Varos Intézményszolgalata

Az intézmény rviditett megnevezése: Intézményszolgalat

Az intézmény székhelye, cime: 5000 Szolnok, Kossuth ter 1.

Az intézmény tOrzsszama: 577368

Az intézmény alapitasardl sz6l6 jogszabaly: Szolnok Megyei Jogl Viros Kozgytilésének
363/2005. (IX. 22) sz kozgyllési hatdrozata Szolnok Megyei Jogu Varos
Tntézményszolgélata alapitiséval kapesolatos feladatok végrehajtasarol

Alapité okirat kelte: 2005. szeptember 22,

Alapitas id6pontja: 2005, oktober 1.

2023. oktdber 1-jén hatdlyos alapit6 okirat szama: IX.7399-16/2023.

A 2023. oktéber 1-jén hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat az 1. sz
mellékletben megtalalhatd,

Bankszamla: OTP Bank 11745004-15577362

Adészam: 15577362-2-16

Szakéagazata: 841117 Kormanyzati és dnkorményzati intézmények ell4to, kisegitd szolgalatai
KSH toérzsszam: 15577362 — 8411 - 322 - 16

Az intézmény fenntartdja és feliigyeleti szerve: Szolnok Megyei Jogt Varos Onkorményzata

Az intézmény iranyité szerve: Szolnok Megyei Jogl Varos Kézgyﬁlése

IIL. AZ INTEZMENY JOGALLASA

Szolnok Megyei Jogli Véros Intézményszolgalata onalld jogi személyiséggel, Onallo
gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv. Onall6 adoalany, 6nalld ad6szammal és
bankszamlaval rendelkezik.

A Kozgyiilés 4ltal jovahagyott koltségvetcssel rendelkezik, annak erejéig jogokat szerez ¢s
kételezettségeket vallal. Vezet8jét Szolnok Megyei Jogli Varos Kozgyiilése bizza meg

nyilvanos palyazati eljards itjan, 5 év hatdrozott id8tartamra a kozalkalmazottak jogallasarol




8z616 1992, évi XXXIII. térvény, valamint annak végrehajtasardl sz6lo 77/1993. (V. 12.)

Kormanyrendelet rendelkezései alapjan.

IV, AZ INTEZMENYSZOLGALAT TEVEKENYSEGE, FELADATAI

Az intézmény tevékenysége Osszetett: cllatja egyrészt a feladatellatdshoz gyakorolt funkcidk
szerint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, hozz4 tartozé intézmény pénziigyi-gazdasagi
feladatait munkamegosztasi megdallapodas alapjan, masrészt a fenntartoval kotott
vagyonkezelési szerzO6dés alapjdn a rdbizott ingé- ¢és ingatlanvagyon miikddtetését
(karbantartasat, lizemeltetését),

Feladata tovdbb4 a Kassai Uti Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskolaban, a
Széchenyi Istvan Gimnaziumban és a Verseghy Ferenc Gimnaziumban a tanulék szdméra az
iskolai tanitasi napokon a déli meleg f6étkezés, valamint tizérai és uzsonna formajaban két

kisétkezés, biztositasa.

A Szolnok Megyei Jogt Varos Onkorményzata belsd ellendrzési feladatainak ellatdsrol sz6l6
235/2021. (VIL 15.)) hatdrozat alapjan az Intézményszolgdlat — a sajat, és a hozzarendelt
gazdasdgi szervezetlel nem rendelkezé intézményen tal — ellatja az aldbbi intézmények

tekintetében is a belso ellendrzési feladatokat:

= Szolnok Megyei Jogt Viros Onkormanyzat FEgészségiigyi és Bolcsédei
Igazgatdsaga

»  Szolnoki Kulturalis Ellaté Szervezet

* Damjanich Mdzeum

*  Verseghy I'erenc Konyvtar és Kézmiivelddési Intézmény

= Szolnoki Bartdk Béla Kamarakdrus

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az intézmény alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjel6lését az intézmény
alapito okirata (/. sz. melléklet) tartalmazza.

Az intézmény a rabizott vagyonnal a tdrvények, rendeletek, helyi rendeletek és hatdrozatok
alapjan, valamint a feliigyeleti szerv 4ltal meghatdrozott médon és keretek kozoit énalldan

gazdalkodik. Feladatai végrehajtasanak pénziigyi forrasa a feliigyelet altal jovahagyott éves

koltségvetés.




PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOK

Szolnok Megyei Jogti Varos Intézményszolgélata gazdasdgi szetvezettel rendelkezik, mely az
egy gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, Szolnok Vérosi Ovodék
gazdalkodéssal kapesolatos feladatait is ellatja.

Az TIntézményszolgalat, mint a hozza rendelt gazdasigi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv gazdasigi szervezete, az dllamhaztartésrdl szolo torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (X 31.) Kormanyrendelet 9. § (1) bekezdése alapjan felelts a koltségvetés
tervezéséért, az elbirdnyzatok modositdsanak, atcsoportosftisanak €s felhasznalasanak
végrehajtdsaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszdmolasi és a vagyon hasznélatdval,
védelmével dsszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szAmviteli rend betartisaért. A
gazdasdgi - szervezettel nem rendelkezd intézmény elSiranyzatai felett teljes jogkorrel
rendelkezik, a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatdsa az Intézményszolgﬁlat és a kozte 1étrejott
munkamegosztasi megallapodas szerint torténik, mely tartalmazza a felel6sségvallalas rendjét
is. |

Az Intézményszolgalat — a munkamegosztasi megallapodasban meghatarozott feladatain tal —
szakmai iranymutatdssal segiti a kapesol6dd intézmény gazdalkodasat, dontéseihez
informéciét szolgaltat, segitséget nydjt a munkaiigyi, gazdélkodasi: feladatok rhegoldéséhoz,
intézményi szabalyzatok készitéséhez.

A gazdilkodds irdnyitasa, segitése mellett az Inte’zményszélgélat a bels6 ellenérzést is

biztositja.

MUKODTETSL, JZEMELTETOI FELADATOK

A Szolnok Megyei Jogt Véros Onkormanyzataval, mint tulajdonossal kotott vagyonkezelési
szerzbdések alapjan az Intézményszolgdlat ellatja a vagyonkezelésében 1évo ingatlanok (2. sz.
mellékler) és a vagyonkezelés¢ben 16v8 ingé vagyon mikodtetési feladatait. Az
Intézményszolgalat a kezelésébe keriilt vagyonnal &nalléan gazdalkodik, megilletik a
tulajdonosi jogok és terhelik a tulajdonosi _kﬁtelezettségek a vagyonkezelési szerzbdésekben
meghatarozott korlatozasok mellett.

A miksdtetési feladatok keretében az Intézményszolgalat biztositja a vagyont a hasznalati
joggal rendelkezd intézmények, .szervezetek szamara, illetve a vagyont hasznosithatja.

Az Intézményszolgdlat a kezelésében lév6 ingatlanokban haszndlati, illetve bérleti

szerzbdésckben foglaltaknak megfelelden biztositia a portaszolgalatot, takaritési,



karbantartdsi, lizemeltetési (flités, vilagitds, vizszolgdltatas, szemétszallitas, rovar- é&s

ragesaloirtas, vagyonvédelem, stb.) feladatok ellatasat, viseli a fenntartassal jaro koltségeket,

ETKEZTETES] FELADATOK

Szolnok Megyei Jogi Véros Intézményszolgalata felelés a a Kassai Uti Magyar-Angol Két
Tanitdsi Nyelvli Alialanos Iskoldban, a Széchenyi Istvin Gimnaziumban és a Verseghy
Ferenc Gimnédziumban a gyermekétkeztetés biztositdsdért. Ennek keretében rendelkezik a
gyermekétkeztetési eldirdnyzattal, gondoskodik az étkezési szolgaltatds megrendelésérdl, a
szllkséges nyilvantartasok teljes korli vezetésér6l, a kapcsolodé szamlak kifizetésérbl, a

téritési dijak megallapitasarol, beszedésérél.

Feladata tovabbé a Verseghy Ferenc Gimnézium, a Szolnoki Széchenyi Istvan Gimnézium, a
Kassai Uti Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, a Liget Uti Egységes
Gyogypedagogiai Médszertani Intézmény, a Szolnoki I1. Rdkdczi Ferenc Magyar-Német Két
Tanitasi Nyelvti Altaldnos Iskola és a Szolnok Vérosi Kollégium Baross uti talalokonyhéjdnak

uzemeltetése,

BELSO ELLENORZESI FELADATOK.
Az Intézményszolgdlat a sajat szervezetének belsé ellendrzési  feladatai mellett

munkamegosztasi megdllapodds alapjan ellatja a hozzarendelt gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési intézmény belsd ellendrzését, tovabba a 235/2021, (VIL 15.)

onkorményzati hatirozat alapjan tovabbi 4 intézmény belsé ellendrzési feladatait,

AZ INTEZMENYSZOLGALAT ALAPTEVEKENYSEGET SZABALYOZO JOGSZABALYOK

* az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény,
az Aallamhaztartisrol szO0l6 torvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XII. 31))

Korményrendelet,

» g Magyar Koztarsasdg éves koltségvetésérdl szolo térvény,

» aszamyitelrdl sz616 2000, évi C. torvény,

» az 4llamhdaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Kormdnyrendelet,

" g koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenGrzésérbl szdlo
370/2011, (XII. 31.) Kormanyrendelet,

= anemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. tbrvény,
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= Szolnok Megyei Jogn Véros vagyonardl és a vagyonnal valo gazdalkodds egyes
szabalyairol szolé 25/2003. (VIL 9.) dnkormanyzati rendelet,

» g nemzeti koznevelésrdl sz616 2011, évi CXC. torvény,

= 2 nemzeti koznevelésrdl szélé torvény végrehajtisarol sz016 229/2012. (VII. 28.)
Korméanyrendelet,

g gyermekek védelmérél és a gyamilgyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI. torvény,

= Magyarorszag helyi énkorméanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

v  akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény,

» 3 kozalkalmazottak jogallasérol szolé 1992. évi XXXIIL. térvény végrehajtasarol a
helyi onkorméanyzatok 4ltal fenntartott —szolgaltatd feladatokat ellaté egyes
koliségvetési intézményekndl targyt 77/1993. (V. 12.) Kormanyrendelet,

n  amunka torvénykényveérol szol6 2012, évi L. torvény,

= aPolgdri Torvénykdnyvrdl szolo 2013, évi V. térvény,

»  akdzbeszerzésekrdl sz616.2015. évi CXLIIL torveny,

= 3 személyi jovedelemadorsl sz616 1995, évi CXVIL térvény,

s a2 ad6zas rendjér6l szol6 2017, évi CL. torvény,

a7 altaldnos forgalmi adérdl sz616 2007, évi CXXVIL tdrveny,

* 2 munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIIL térvény,

»  @nkorményzati tulajdonu egyes ingatlanok vagyonkezelésével kapesolatos dontések
meghozatalarél sz616 161/2013. (V1. 27.) sz. kozgytilési hatdrozat

» a Szolnok Megyei Jogi Varos Onkorményzata belsd ellendrzési feladatainak
ellatasarol szol6 235/2021. (VII. 15.) hatdrozat.

V. AZ INTEZMENYSZOLGALAT SZERVEZETI FELEPITESE

Az Intézményszolgalatot a vonatkoz6, hatalyos jogszabalyok, helyl hatérozatok szerint az
igazgat6 onalloan és egyéni felelbsséggel vezeti. Az igazgatdé munkajat két magasabb vezetd,
az igazgat6helyettes és a gazdasdgi vezetd segiti. Az igazgatGhelyettes az igazgatd altalanos
helyettese, aki az igazgato tavolléiében a munk4ltatoi jogok gyakorlaséra is jogosult.

A vezetdi dontésel elSkészitésében az igazgatéhelyettes, a gazdasdgi vezetd, a pénziigyi
vezetd, a milszaki és az lizemeltetési vezetdk vesznek részt.

Az intézmény szervezeti felépitésének grafikus &brajat a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Az igazgaté kozvetlen iranyitdsa ala tartozik az igazgatéhelyettes, a gazdasigi vezetd, a belsd

cllendrzési vezetd, a miszaki vezetd, és az lizemeltetési vezetd,



A gazdasagi vezetd kdzvetlen iranyitdsa ala tartozik a pénziigyi vezetd, valamint a szdmviteli

és vagyonnyilvantarto csoport és az étkezési csopott,

Az intézményben a kévetkez6 szervezeti egységek mikodnek:
" bevéieli csoport,
* kiad4si csoport,
» szamviteli és vagyonnyilvantarté csoport,

étkezési csoport.

AZ INTEZMENYSZOLGALATNAL ELOFORDULO MUNKAKOROK
* ipazgatd
* igazgatOhelyettes
» pazdasagi vezetd
=  pénziigyi vezetd
= bevételi csoport:
- pénztaros,
- pénztirellendr,
- pénziigyi/gazdasagi féelbadok, elbadok, ligyintézok
» kiadasi csoport:
- pénziigyi/gazdasagi féeldadok, elvadodk, ligyintézok
»  szamviteli és vagyonnyilvantartd esoport:
- konyvelok,
- vagyonnyilvantartok,
- pénziigyi féelbaddk, eldadok
» ¢étkezési csoport:
- pénziigyi/gazdasagi foel6adok, eléadok, tigyintézbk, étkezési nyilvantartdk
* {izemeltetési vezetd
* miszaki vezetd
s miszaki elbadd
* intézményi felephelyek:
- portasok,
- karbantartdk, udvarosok,
- takaritok,
- konyhalanyok, felszolgalé-konyhaldnyok




belsé ellendrzési vezetd
belsd ellendr

belsé ellendrzési asszisztens
szervezési koordinator

munkatigyi koordinator.

A SZERVEZETI EGYSECEK FELADATAI

Bevéfeli csoport.

lén a pénziigyi vezetd all, aki a csoportban dolgozok munkajat kozvetlentil irAnyitja. A

csoport feladatai az Intézményszolgdlat és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6

intézményt illetben:

vezeti a bevételi szerzddések nyilvantartasat,

gondoskodik a gazdalkodéashoz szﬁkséges pénzeszkdzik biztositdsarol,

cllendrzi az intézményhez beérkezd Lkészpénzfizetési szdmldkat szamszaki és
tartalmi szempontbdl, |

clvégzi a beérkezé készpénzfizetési szamldk rdgzitésct, a fokoényvi szamok,
koliséghelyek kijelslését, | |

az arra jogosult vezeték kotelezettségvallaldsai, rendelkezései alapjan koéltségvetési
eldiranyzataik terhére, ellenjegyzés, érvéﬁyesités, utalvanyozas utan kifizetést '
teljesit, . |
lebonyolitja a pénztarforgalmat,

analitikus ﬁyilvéntartésokat vezet,

KidlliGa a vev6 szamldkat,

atveszi, ellendrzi és rdgziti az intézményi bevételeket,

tevélegesen segitséget nyujt a koltségvetés és a beszamol6 elkészitéscben,
kozremiikodik a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésében,

feladatai korében egyeztetéseket végez, adatokat szolgaltat.

Kiaddsi csoport:
Elén a pénziigyi vezetd 4ll, aki a csoportban dolgozok munkajat kozvetlenill irdnyitja. A

csoport feladatai az Intézményszolgdlat és a gazdasagi szervezette]l nem rendelkezd

intézményt illetden:




* vezeti a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasdt, a kotelezettségvallalasokat
felrtgziti az Organ P rendszerbe

» ellenbrzi az intézményhez beérkezd atutaldsos szamlékat szdmszaki és tartalmi
szempontbdl,

*  elvégzi a bedrkezb atutaldsos szamldk rogzitését, a fkdnyvi szamok, kéltséghelyek
kijelclését,

» figyeli a banki forgalmat, felszereli a bankkivonatot,

*  kozrem(kodik a koltségvetés, a beszdmold, a negyedéves, éves mérleg
elkészitésében,

» analitikus nyilvéntartdsokat vezet

*  feladatai kérében egyeztetéseket végez, adatokat szolgaltat,

Szamviteli és vagyonnyvilvdntartd csoport:

A csoport munkijit kézvetleniil a gazdasagi vezetd irdnyitja. A csoport feladatai az

Intézményszolgalat és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 intézményt illetéen:

* cllendrzi az dtadott bank illetve pénztar tételeket a szdmvitelre vonatkozé hatalyos
jogszabalyok, valamint a szamlarend szerint,

» rOgziti a bankkivonatot,

" vezeti a f8kOnyvet a pénzforgalmi szemlélet(i kettds konyvvitel rendszerében,
kiegészitve azt az analitikus nyilvantartdsokkal,

» gondoskodik a szdmviteli adatok naprakész régzitésérél, feldolgozasarol,

" vezeti a vagyonnyilvantartast, karbantartja a vagyonkatasztert,

" megszervezi és ellendrzi a leltdrozast,

" megszervezi és ellendrzi a selejtezés szabélyos végrehajtasat az Intézményszolgalat
vonatkozasaban

" ellendrzi a sclejtezés szabalyos végrehajtdsat az Intézményszolgalathoz kapesolt
intézmény vonatkozdsdban

»  vezeti és egyezteli a szdmlarendben meghatirozott analitikakat,

»  elkésziti az Intézményszolgalat adébevallasait.

Etkezési csoport;
Az étkezési csoport a gazdasdgi vezetd kozvetlen irdnyitdsa alatt 1atja el feladatait, Az

¢tkezési nyilvantartdk fartjdk a kapesolatot a sziilékkel, vezetik a gyermekétkeztetéssel
kapcsolatos nyilvantartasokat, tovabba kiallitjak a szamlikat az étkezési 1ritési dijakrol.



Uzemeltetés.

Az tizemeltetési teriiletet az lizemeltetési és a miiszaki vezetd koordinalja. Ennek keretében
clékészitik, megszervezik, koordindljdk az érintésvédelmi, villamvédelmi, tlizvédelmi
szabvéanyossagi fellilvizsgalatoknak, a tlizoli6 készillékek vizsgilatdnak, a rovar- ¢s
ragesaldirtasnak, a veszélyes hulladékok elszallitisanak, a szemétszAllitidsnak, valamint a
karbantartasoknak,  felujitisoknak a  lebonyolitasat, illetve a  munkavédelmi,
kérnyezetvédelmi, tizvédelmi feladatok cllatasat.

Gondoskodnak az intézményi gépjarmiivek folyamatos rendelkezdsre al14sardl, elvégeztetik a
sziikséges miiszaki vizsgélatokat, karbantartasokat.

Az izemeltetési vezetd és a miiszaki vezetd irdnyitjak a hozzajuk tartozd intézményi
telephelyek mikodését, ellatjak a telepvezetd gondnoki feladatokat, szervezik az ingatlanok

hasznositasat.

Intézményi telephelyek:
Bliksn a miszaki vezetd vagy az lizemeltetési vezetd all, akik a telephelyen dolgozdk

munkajat kodzvetlentil irdnyitjdk. Az intézmeényi telephelyeken dolgozdk feladatai:
» portaszolgalat biztositasa, '
« gondoskodas a vagyonvédelemrdl,
= az épiiletek takaritésa, a higiénikus kortilmények biztositasa,
»  ajarddk, udvarok, z6ld teriiletek rendben tartdsa, takaritasa,
» ho-eltakaritas, jégmentesités
= gzakipari munkét nem igénylé kisebb karbantartasok, javitdsok elvégzése,
= az ing6- és ingatlanvagyon éllagdnak folyamatos figyelése, karbantartasi, feltjitdsi
igények tovabbitasa az izemeltetési osztaly felé,
»  amelegit6konyhdk tizemelietse,

»  részvétel a leltarozasi és selejtezési feladatokban.

Belsd ellendrzés.

A bels ellenérzési teriiletet a belsé ellendrzési vezetd irAnyftja. A bels6 ellendrzési vezetd

szervezetileg és funkcionalisan fliggetlen, tevékenységét kozvetleniil az igazgaté ala rendelve

végzi. A belsé ellendrzési vezetd irdnyitdsa ald tartozik a belsd ellendr, illetve a belsd

ellenbrzési asszisztens.



Feladataik az Intézményszolgalat, a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé intézmények,
valamint a 235/2021. (VIL 15.) énkormanyzati hatdrozattal az ellendrzési kdrbe bevont
intézményeket illetGen:

» teljes korfien ecllitja a bels6 ellenérzési feladatokat: elkésziti a Belsé
Ellendrzési Kézikonyvet, a stratégiai ellenérzési tervet, az éves ellendrzési
tervet, lefolytatja a belsd ellendrzéseket, az ellendrzési tevékenységet
dokumentalja, nyilvantartja, elkésziti a bels6 ellendrzési jelentéseket, az éves
ellendrzési jelentést, nyomon kéveti a megallapitasokra tett intézkedéseket,

» tandcsadé tevékenységet folytat, szakmai iranymutatast nyjt,

» az ellenGrzési és tandcsadé tevékenységének tapasztalatairdl rendszeresen

beszamol, adatokat szolgaltat.

V1. AZ INTEZMENY VEZETOINEK JOGALLASA, AZ EGYES MUNKAKOROKHOZ TARTOZO

FELADAT- ES HATASKOROK

[GAZGATO

Ell4tja az Intézményszolgalat dltaldnos vezetését.

Az Intézményszolgilat tevékenységi korébe tartozé iigyekben a hatdlyos jogszabélyok, helyi
hatérozatok, a Polgarmesteri Hivatal és egyéb hat6sigok altal kiadott szabalyozék keretei
kézott ondlloan, egyéni felel6sséggel dont. Az Intézményszolgilat cgyszemélyi felelds
vezetSje, képviseléje. Kiadmanyozaskor sajat nevét &s igazgatéi minGségét feltlintetve

jogosult alairni.

Feladatkore:

» QGondoskodik az Intézményszolgalat anyagi, szellemi erbforrdsainak hatékony
felhasznalasardl, gyarapftdsardl.

» Az Intézményszolgalat dolgozéi felett gyakorolja a munkaltatéi jogokat. Felelés
azért, hogy a szervezet dolgozdi munkakérik elldtdséhoz szikséges képesitést
megszerezzék, illetve azzal rendelkezzenek.

= FElkésziti a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatot.

= Gondoskodik az Intézményszolgdlat, mint intézmény, valamint a gazdalkodasi
kérébe tartozd gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek

pénziigyi, szamviteli és inform4cios rendjének megszervezésrol.
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Gondoskodik az Intézményszolgdlat vagyonkezelésében 1év6 ingd- ¢€s
ingatlanvagyon tizemeltetésének megszervezésérol.

Gondoskodik a gyermekétkeztetés megszervezésérol,

Biztositja az informacidaramlast a Polgarmesteri Hivatal felé. Segitséget nydjt
clbterjesztések elkészitéséhez, illetve 6nalldan nyujt be eléterjesztést.

Ertékeli a kiils6 és belsé ellendrz6 személyek, szervek dltal végzett vizsgélatok
megallapitdsait, és intézkedik a feltart hidnyossigok megsziintetésére.

Biztosftja mindazon informéciokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
k&ltségvetési szervnek, amelyek a koltségvetése tervezéséhez, a gazdalkoddsa

viteléhez, éves szakmai beszdmoloja elkészitéséhez szikségesek.

Hataskore:

Egyszemélyben képviseli az Intézményszolgalatot, mint jogi személyt, minden, a
jogi személyt érintd iigyben, de képviseleti (alairdsi) jogkorét esetenként, vagy az

igyek meghatarozott csoportjara nézve, az Intézményszolgdlat mas vezetBire,

 beosztott dolgozéira irisban dtruhdzhatja.

Az Intézményszolgilat dllomanyaba tartozé dolgozok felett gyakorolja a
munkaltatéi jogokat.

Az Intézményszolgalat és a gazdalkodasi korébe tartozo gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv korében és nevében jogosult a koltségvetésik
moédositisat kezdeményezni. Kételes é fenti koltségvetési szerv felé a feliigyeleti
szerv értesitését kovetden kéltségvetése modositasarol adatokat kozélni.

Jogosult az Intézményszolgdlat gazddlkoddsi korét érintéen domtéscket hozni, a
gazdalkodasi korébe tartozé intézménnyel kotott megéllapodds megvaltoztatasat
kezdeményezni.

Az ntézményszolgilat gazddlkodasi korét érintd kérdésekben jogosult és kiteles

belsé szabalyozasok, intézkedésck, és utasitdsok kiaddsara,

Kotolezettségvallaldsi és utalvanyozasi jog illeti meg az Intézményszolgdlat, mint
intézmény szdméra jovahagyott (médositott) éves koltségvetés erejéig. Ezen jogat
meghatérozott  esetekben  Atruhdzhatja, melynek részletes szabilyait a
Kotelezettségvéllalasi szabalyzat tartalmazza.,

Jogosult a személyi juttatisokkal valé 6néallé gazddlkoddsbol ad6dé jogkordk
gyakorlasara.
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IGAZGATOHELYETTES
Az igazgatd tavollétében ellitja az igazgaté helyettesitését. Kiadmanyozaskor az igazgatd
neve felett sajét nevét és helyettesi mindségét feltiintetve, jogosult alafrni.
Feladat- és hataskdore:
» Koordindlja az Intézményszolgdlat vagyonkezelésében 1év6  ingatlanok
hasznositasat: jovéhagyja a bérbeaddsokat, egyezteti a bérbeadds feltételeit a
miiszaki vezetbvel, illetve az lizemeltetési vezetdvel, elkésziti a bérbeaddsok

elézetes onkoltségszamitasat, elkésziti a bérleti szerzédéseket.

s Osszegylijti az onkoltségen torténd bérlésre vonatkozé kérelmeket, melyeket

dontéshozatalra tovabbit a Polgarmesteri Hivatal fel€.

» Lefolytatja a kizbeszerzésekrdl szolé 2015, évi CXLIIL t6rvény hatélya ala nem
tartozod arubeszerzések, szolgaltatdsok esetében az Intézményszolgalat Beszerzési
szabalyzata altal eléirt palyazati eljérast. Ennek keretében clkésziti az ajanlattételi
felhivést, részt vesz a bontdsi és biralati szakaszban, lebonyolitja az ajanlatok
kiértesitését. A palydzati eljards eredményeként clokésziti a nyertes ajnlattevével
megkétendd szerzddést.

» A kozbeszerzésckr8l szolé 2015, évi CXLIL torvény hatdlya ald tartozd
drubeszerzések, szolgaltatisok esetében tarfja a kapcsolatot a megbizott
kozbeszerzési tanacsadoval, részt vesz a kozbeszerzési eljaras elékészitésében és
lebonyolitasaban.

» Flkésziti az éves kozbeszerzési tervet és gondoskodik a kzzétételérél.

n  Kozremiliksdik az Intézményszolgalat szerz&déseinek elkészitésében,

»  Elkésziti a kizalkalmazottak kinevezését, besorolasat, egyéb munkatigyi okiratait.
Flkésziti a (dvozd dolgozdk megsziintetd hatérozatat illetve a kapesolodd
munkaiigyi dokumentumokat, Részt vesz a fegyelmi tigyek kivizsgdlasaban,
elkésziti a kapesolodé dokumentéciot, Elkésziti a megbizasi szerzédéseket, Szikség
szerint ellatja az egyéb munkaiigyi feladatokat.

v Intézkedik mindazon tigyekben, amelycket jogszabaly, a Szervezeti Mlkodési

Szabalyzat, illetve az igazgat6 alland6 vagy eseti jelleggel feladatkdrébe utal.

Az ipazgatohelyeties tavolléte esetén a gazdasagi vezeld, a tbbi vezetd, illetve a szervezési

koordinator és a munkaiigyi koordindtor sajat terliletiikre vonatkozéan ellatjidk a

helyettesitését.

12



GAZDASAGI VEZETO

Az igazgatd, valamint az igazgatShelyettes egyidejli tavollétében gyakorolja az igazgatd

feladat- és hatdskorét. Kiadmanyozdskor az igazgaté neve felett sajat nevét és helyettesi

mindségét felilintetve jogosult alafrni.

Feladat- és hatdskore:

Irényitja és feliigyeli az Intézményszolgilat gazdasigi szervezetének munkéjat.
Osszehangolja és egyezteti a szakmai irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek
tevékenysdgét.

Megszervezi a személyi juttatdsok, a pénziigyi és szimviteli tevékenységek
elvégzésének rendjét. Gondoskodik az e teriileteket érintd magasabb vezetdi
déntésekhez sziikséges informaciokrdl, mind az Intézményszolgélat, mind a hozza
kapcsolt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény esetében,

Figyelemmel kiséri a szerkezeti valtozdsok kiadasi és bevételi hatdsait. |

A kfjltségvetés' és a koltségvetési beszdmold dsszedllitdsdndl dsszhangot teremt a
szerkezeti és tartalmi eléirdsoknak megfelelden.

Kezdeményezi az eldiranyzatok méodositasat.

Kotelezettségvallaldsi, utalvanyozési, pénziigyi ellenjegyzési jogkorrel rendelkezik
az Intézményszolgalat ligyrendje szerint.

Rendszeresen kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal osztalyaival.

Ertesiti az igazgatét, tivollétében a pénzellatast végzo hivatali oszidlyt, amennyiben
az Intézményszolgilat gazdalkodasi korébe tartozo kltségvetési szervnél a pénziigyi
vagy szdmviteli rendre vonatkozé szabélysértést, illetve a pénziigyi vagy szdmviteli
rendre vonatkozé megdllapodas megsériését tapasztalja,

Képviseleti és egytittmi(ikddési jog illeti meg a Polgarmesteri Hivatal, valamint a
koltségvetési szervek pénziigyi, gazdasagi vezetdivel valo kapesolattartds soran.
Intézkedik mindazon {igyekben, amelycket jogszabély, a Szervezeti Miikodési
Szabélyzat, illetve az igazgatd alland6 vagy eseti jelleggel feladatkdrébe utal.

A gazdasigi vezetd tivolléte esetén az igazgatohelyettes ¢s a pénziigyi vezetd, valamint a

gazdasagi vezet 4ltal kijelolt és felkészitett munkatars a sajét teriiletitkre vonatkozéan latjak

el a gazdasagi vezetd helyettesitéset.
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PENZUGYT VEZETO

Altalanos és szakmai feladatait a tevékenységére vonatkozd jogszabalyok, belsé szabalyzatok,

valamint munkakori leirdsaik hatdrozzak meg.

A pénziigyi vezet a ra bizott szervezeti egységek vezetését megbizas alapjan latja el,

A pénziigyi vezetd feladat- és hataskore:

Az irdnyitasa ala tartoz6 szervezeti egységek vezetése, munkéj‘énak megszervezése,
a végrehajtas rendszeres ellenbrzése.

A szervezeti egységek tevékenységi korébe tartozd szabédlyzatok elkészitése,
valamint az Intézményszolgilatra, mint egységes szervezetre vonatkozd
szabalyzatok elkészitésében vald kozremitkodés.

A jogszabélyok, a feliigyeleti szerv hatdrozatai, valamint az Intézményszolgélat
belsd szabalyzatainak maradéktalan végrehajtisa és végrehajtatasa.

A kontrollpontok mikédietése, a munkafolyamatba épitett ellendrzések végzése,
valamint tapasztalatainak rendszeres értékelése, a feltArt hidnyossigok
megsziintetésére javaslatok tétele.

A beosztott dolgozok szakmai segitése, munkéajuk rendszeres érickelése.

A szervezeti egységek feladatkorébe tartozd kérdésekkel foglalkozo értekezleteken,
munkamegbeszéléseken valo részvétel, véleménynyilvanitas.

Munkateriiletét érintd igazgatdi intézkedések kezdeményezése.

Utasitasi joga van az iranyftdsa al4 tartozo szervezeti egységben.

Jogosult az Intézményszolgalat pénziigyi-gazdasagi tevékenysége sordn sajat dontési
kérében a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdivel

dnalléan levelezni.

A pénziigyi vezetd helyettesitését a gazdasigi vezetS, valamint az éaltaluk kijelolt és

felkészitett munkatars latja el.

BELSO ELLENORZESI VEZETO

Altalanos és szakmai feladatait a belsé ellendrzési tevékenységre vonatkozd jogszabilyok,

miniszteri ajanldsok, utmutatok, standardok, belsé szabalyzatok, valamint munkakdri lefrasa

hatarozza meg.

Feladat- és hataskore:

Teljes kortien ellatja a belsd ellendrzési feladatokat,

Tanacsad6 tevékenységet folytat, szakmai irdnymutatést nyjt,
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» Az ellendrzési és tanacsadd tevékenységének tapasztalatairl rendszeresen
beszamol, adatokat szolgaltat, javastatokat fogalmaz meg,

= Jogosult a belsé ellendrzési tevékenysége sordn sajat dontési kdrében a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek vezetbivel onalloan levelezni.

A belsé ellendrzési vezetd helyettesitését a belsd ellendr, illetve a belsd ellenérzési asszisztens

latja el.

FORLOADOK, ELOADOK, UGYINTEZOK ETKEZESI NYILVANTARTOK, KOORDINATOROK

Feladata az Intézményszolgdlat feladatkdrébe tartozé tigyek érdemi dontésre valé
elékészitése, illetve ilyen iranyu felhatalmazas esetén a kiadmdanyozasa. |

Feladata, hogy szakértclemmel foglalkozzon a rabizott teriilettel Osszefliggd valamennyi
kérdéssel, abban ondlldan dontsén, doniését felelGsséggel hozza meg. Felelés a sajat
tevékenységéért és munkateriiletén az Intézményszolgdlat célkitiizéseinek érvényesitéséért.
Az ligyintéz8 a Szervezeti €s Mﬁkﬁdési Szabalyzatban, valamint a munkakéri leirasban
részére megallapitott, illetve kdzvetlen vagy nem kozvetlen szervezeti felettese altal kiadott
feladatokat a kapott utasitisok és hataridok figyelembevételével, a jogszabdlyok, hatdrozatok,
egyéb Gtmutatok, hivatalos kozlemdények, belsd szabalyzatok és az. ligyviteli szabélyok

ismeretében és betartdsdval végzi.

MUSZAKI VEZETO 13§ UZEMELTETESI VEZETO
Altalénos és szakmai feladataikat a tevékenységikre vonatkozd jogszabdlyok, belsé
szabalyzatok, utasftisok, valamint munkakdri lefrasaik hatdrozzak meg. |
A rajuk bizott telephelyek/intézményegységek vezetését megbizas alapjin létjék el.
Feladatuk az intézményi telephelyen dolgozé technikai éllomariy munkajanak napi irdnyitasa,
szervezése, ellenbrzése; kapésolattartés az ingatlant hasznalé partnerekkel. Feleldsek a rajuk
bizott telephely ing6- és ingatlanvagyondnak védelméért, éllagmegévéséért; megfeleld
szinvonald miksdéséért, hatékony hasznositdsdért, valamint az intézményi gépjarmiivek
folyamatos rendelkezésre allasaért.
Az tizemeltetési vezet6 az alédbbi feladatok eldkészitését, koordindciojat latja el:

»  &rintésvédelmi, villamvédelmi, thzvédelmi szabvényossagi feliitvizsgalatok, tiizolté

késziilékek vizsgalata,
»  rovar- és ragesaloirtds,
»  munkavédelmi, kdrnyczetvédelmi, tlizvédelmi feladatok,

»  veszélyes hulladékok elszallitdsa
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= gzemétszallitas.
Az lizemeltetési vezetd és a miiszaki vezetd kozosen szervezik a kiils6 vallalkozasok
bevondsaval megvalosulé felijitasokat, karbantartasokat.

Az iizemeltetési és a miszaki vezetd ellatja egymas helyettesitését.

TECHNIKAI SZEMELYZET: PORTASOK, KARBANTARTOK, UDVAROSOK, TAKARITOK, KONYHAI
DOLGOZOK

Feladataikat a tevékenységilkre vonatkozd jogszabalyok, belsd szabalyzatok, utasitdsok,
valamint munkakdéri leirdsaik hatarozzak meg.

A technikai 4llomény tagjainak feladata a kozvetlen felettesiik, a miszaki vagy az
izemeltetési vezetd irdnymutatdsa mellett a telephelyen a vagyon megfeleld szinvonald

lizemeltetése, a telephelyen miikddé konyha eléirdsoknak megfelelé mikddtetése, a

vagyonhasznositds segitése.

VII. AZ INTEZMENYSZOLGALAT MUKODESENEK ALTALANOS SZABALYAI

SZABALYOZOK

Az Intézményszolgalat tevékenységét jogszabalyok, a fenntarto, illetve az irdnyitd szerv
hatérozatai, utasitasai, rendelkezései és sajat bels6 szabalyozasa hatarozza meg.

A tervezéssel kapcesolatos kiilonleges elGirasként kell feldolgozni a feltigyeleti szerv ltal, a
kéltségvetési koncepcié targyalasakor hozott hatarozatokat, illetve az ezek alapjan a
Polgarmesteri Hivatal részérél kiadott tervezési dokumentaciéban foglaltakat.

A koltségvetés végrehajtasinak kiilonleges elbirdsaiként kell kezelni a beszerzésekkel
kapcsolatos helyi rendeletekben foglalt eljdrasokat, a bérbeaddssal kapesolatos, a
vagyonrendeletben szabalyozott e¢l6irasokat, ecljardsokat, valamint a vagyonkezelési
szerzddésekben foglalt rendelkezéseket.

A belsé szabélyozas forméja a szabdlyzat, az igazgatdi intézkedés, hatarozat, vagy utasftas.

A belst szabalyozas tervezetét a témdaban illetékes szaktertilet vezetdje késziti el,

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat alapjan az Intézményszolgalat tigyrendet készit, A
kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozis szabalyait mind az Intézményszolgélat, mind

a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény vonatkozdsaban a Kételezettségvallalasi

Szabalyzat tartalmazza.
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A vezetdi dontések folyamatos eldkészitése érdekében, valamint a jogszabalyokban, sajat
szabélyzatokban megszabott feladatok végrehajtasarol vald beszamoltatds céljabol szikség
szerint megtartisra keriil6 értekezletek a kovetkezbk:

n Vezetdi ériekezlet (igazgatd és igazgatOhelyettes, gazdasagi vezett)

» Kibdvitett vezetéi értekezlet (igazgatd, igazgatdhelyettes, gazdasagi vezetd,

pénziigyi vezetd, mliszaki vezetd, lizemeltetési vezetd, belsd ellendrzési vezetd)

» Kiilonleges tandcskozis (kiilsé szakérttk bevondsaval) '

= Dolgozoi érickezlet Intézményszolgéalaton beliil

» Gazdalkodasi értekezlet a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézmény

munkatdrsaival

A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK RENDJE

A munkaltatéi jogkér gyakorléja Szolnok Megyel Jogn Véros Intézményszolgdlata
igazgat6ja, tavollétében az igazgatohelyettes, vagy az igazgatd altal {rdsban kijelolt személy.
Az igazgat(') tavollétében az. igazgatohelyettes teljes jogkorrel jar el, megtehet minden olyan
munkéltatoi intézkedést, melyre egyébkent csak az igazgatd jogosult. Az igazgaté altal
irasban kijelolt személy kizardlag azokat az igazgatdi hataskorbe tartozd jogokat
gyakorolhatja, melyekre irdsbeli felhatalmazasa van.

Ha szabdlyzatban, igazgat6i intézkedésben vagy munkaldri leirdsban valamely munkaltat6i
jog gyakorlasa a kézvetlen felettes hataskorébe van utalva, ott a jog gyakorlasdra a szervezeti
felépités szerint a kézalkalmazott kozvetlen felettese felett allo vezetdk is jogosultak, A
kozvetlen felettest a munkakdri leirasban kell meghatdrozni,

A kozvetlen felettest minden esetben megilleti az utasitas és az ellendrzés joga.

A vezetdi ellenérzés valamennyi vezetSi szintre vonatkozik, az els6 szdmu vezetotdl a
beosztott, kozvetlen munkahelyi irdnyité vezetbig, A vezetdk a szervezeti hierarchidban
helyiiknek megfeleléen gyakoroljak vezetéi funkeiokat, ezen belul ellenérzési jogosultsagukat
és kotelezettségliket.

A HELYETTESITES RENDJE

A jelen szabalyzatban meghatdrozottakon tilmenSen allandé helyettesitésre a dolgozé
kézvetlen felettese adhat felhatalmazést. Helyettesitésre lehetSleg azt a dolgozdt kell
megbizni, akinek a munkakére, felkésziiltsége hasonld.

Munkakér dtadas-atvéiel szabélyai:
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» Tartés tavollét esetén az dtadé kozalkalmazott a munkakorét jegyzokdnyvvel
koteles 4tadni. Ebben rogziteni kell az dtaddsra keriil allapotot, az atadésra keriilo
iigyiratokat, tajékoztatast a folyamatban [évd tigyekrol.

= A pénztaros munkaksrt ellaté személy tavolléte esetén, amennyiben tavolléte
pénztari nyitvatartasi napra esik, a munkakor ataddsat minden esetben jegyz6koényv,

rovancs elkészitésével egylitt kell végrehajtani.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szervezeti ¢s MUkodési Szabalyzat 2023. oktober 1-t6l hatdlyos. A szabalyzatot az
Intézményszolgalat kézalkalmazottaival ismertetni kell, szaimukra hozzaférhet6vé kell tenni.
Jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatalyba [épésével az Intézményszolgilat 2020.

oktéber 1-tdl hatdlyos, tobbszor modositott Szervezeti és Milkédési Szabélyzata hatalyat

veszti.
Szolnok, 2023, oktober s m
Bencsik Zsolt
igazgatd
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1. szamiu mellékler

Okirat szdma: IX. 7399-16/2023.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Szolnok Megyei Jogh
Varos Intézményszolgilata alapité okiratat a kdvetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye

1.1.  Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Szolnok Megyei Jogl Varos Intézményszolgalata
1.1.2. réviditett neve: Intézményszolgalat

1.2. Akoéltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 5000 Szolnck Kossuth tér 1.

2. A kéltségvetési szerv
alapitasaval 6sszefiiggd rendelkezések

2.1.  Akoltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 2005. oktéber 1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa

3.1. Akoltségvetési szerv irdnyité szervének
3.1.1. megnevezése: Szolnok Megyei Jogi Viros Kozgylilése
3.1.2. székhelye: Szolnok Kossuth tér 9,

4, A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. Akoltségvetési szerv kdzfeladata:
Magyarorszig helyi énkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdése 4, pontja szerinti egészségiigyi alapellatas, az egészséges életmdd segitését célzd
szolgaltatdsok, 6. pontja szerinti dvodai ellitds, 8. pontja szerinti gyermekjéléti és
gyermekvédelmi szolgéltatisok és ellatasok biztosftdsdban valéd kdzremiikddés, valamint a
9. pontja szerinti lakas- és helyiséggazdalkodas.




Feladata

- az egészségligyrdl sz616 1997. évi CLIV. térvény 152. §-aban meghatdrozott egészségiigyi
alapellatasi feladatokban valé kozremiikodés,

- a nemzeti koznevelésril sz616 2011, évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Kéznev. tv.) 74. §
(2) bekezdése szerinti 6vodai nevelésrél torténd gondoskodasban valé kdzremiikides,

- mekodtetsi feladatok ellatiasa a 121/2015.(V.28.) sz. kozgyGlési hatarozat alapjan a
Szolnoki Waldorf Ovoda, Altaldnos Iskela, Gimnédzium és Alapfokt M{iveszet Iskola altal
hasznalt ingatlan vonatkozasaban, valamint Szolnok Megyei Jogl Véros Onkormanyzata
Kozgylilésének 164/2019.(V.30)) hatdrozata alapjan az Esélytér Intézményfenntartd
fenntartdsiban miikéd6 Magiszter Alapitvanyi Ovoda, Altalinos Iskola, Gimnézium,
Szakgimnazium, Szakkozépiskola és Alapfoki Miivészeti Iskola Szolnok, Métyas kirdly at 20.
és a Kdroly Rébert utca 11, sz4m alatti ingatlanrész hasznalata kapcsan,

- a gyermekek védelmérdl és a gyamtigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI tdrvény (a
tovabbiakban: Gyvt) 94. § (1) bekezdése szerint a gyermekek védelme helyi ellato
rendszerének kiépitésében és miikddtetésében, a teriiletén laké gyermekek elldtisanak
megszervezésében valé kozremiikddés,

- a Gyvt, 21-21/C. §-a szerinti gyermekétkeztetés biztositasiban valé kozremiikodés.

4.2. Akodliségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartdsi szakdgazati besorolasa:
szakdgazat szama szakdgazat megnevezése
Kormdnyzati és onkormanyzati intézmények ellato, kisegitd
841117 szolgilatai

4.3,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Szolnok Megyei Jogli Véros Intézményszolgdlata 6nall6 addalanyként, tnallo adészdmmal,
és bankszamlaval rendelkezd intézményként ellatja:

a) a gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ Szolnok Varosi Ovodak pénziigyi-gazdasagi
feladatait a koztiik 1étrejétt egyiittm(ikadési megallapodas alapjan,

b} az iskoldk 4ltal hasznalt ingatlan miikédtetésével kapcsolatos feladatokat,

-2 121/2015.(V.28.) sz kézgy(ilési hatdrozat alapjan a Szolnoki Waldorf Ovoda, Altaldnos
Iskola, Gimnézium és Alapfokd Mivészeti Iskola vonatkozédsiban,

- Szolnok Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének 16472019.(V.30,) hatarozata
alapjan az Esélytér Intézményfenntartd fenntartdsaban miikod8 Magiszter Alapitvanyi
Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium, Szakgimndzium, Szakkozépiskola és Alapfokd
Mifvészeti Iskala Szolnok, Matyas kirdly Gt 20. és a Karoly Rdbert utca 11. szim alatti
ingatlanrész hasznalata kapcsén,

azzal, hogy a hasznélattal kapcsolatban felmerdld dsszes koltséget az iskoldk viselik,
valamint

c) a fenntarté déntése alapjan egyéb ingatian tizemeltetését szolgald ingd és ingatlanvagyon
miikodtetését (lzemeltetését, karbantartdsit) a fenntartdval kotott vagyonkezelési
szerz6désnek megfelelen.

Feladata tovibba: A Kassai Uti Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskoldban, a
Szolnoki Széchenyi Istvdn Gimnaziumban és a Verseghy Ferenc GimnAziumban a tanulék
szdmara az iskolai tanitisi napokon a déli meleg f6étkezést, valamint tizoral és uzsonna
formajdban két kisétkezést biztositani. Ulzemelteti a Verseghy Ferenc Gimnazium, a Szolnoki
Széchenyi [stvin Gimnazium, Kassai Uti Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelv( Altalanos Iskola,
a Liget Uti Egységes Gydgypedagdgiai Modszertani Intézmény, a Szolnoki Il. Rakéczi Ferenc
Magyar-Német Két Tanitdsi Nyelvii Altalanos Iskola és a Szolnok Vérosi Kollégium Baross
ati talalékonyhait,




4.4. Akoltségvetdsi szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

korm::’qflyzatl korméanyzati funkci6 megnevezése
funkcidszdm
Az onkorményzati vagyonnal valé gazdédlkodassal
1 | 013350
kapcsolatos feladatok
Mas szerv részére végzett pénzigyi-gazdalkodasi,
2 | 013360 . .o P
lizemeltetési, egyéb szolgiltatisok
3 | 041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas
4 | 081030 Sportlétesitmények, edzétdborok miikédtetése és fejlesztése
5 1086020 Helyi, térségi kozosségl tér biztositasa, miikodtetese
6 | 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
7 | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

4,5, Akoltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Szolnok Megyei Jogi Varos miikodési

5.1.

5.2.

terdlete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikddése

A kéltségvetési szerv vezet6jének megbizdsi rendje: Az intézmény vezetjét a kozgytilés
bizza meg nyilvanos paly4zati eljaras dtjan, 5 év hatdrozott id6tartamra a kézalkalmazottak
jogallasardl széld 1992. évi XXXIII. torvény alapjan. Az egyéb munkaltatéi jogokat a

polgarmester gyakorolja. Az intézményvezetd meghizasat a kozgy(ilés vonja vissza.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

kozalkalmazotti jogviszony

a kizalkalmazottak jogillasardl sz6l6 1992, évi XXXIIL
torvény

munkaviszony

Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény
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Az allamhaztartésré! szol6 torvény végrehajtasdrol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkinestar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat méddositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szévege megfelel az alapité okiratnak a SZOLNOK MEGYEI JOGU VAROS
INTEZMENYSZOLGALATA 2023, jinius 01. napjén kelt, 2023. jinius 02. napjatél alkalmazandé IX. 7399-
15/2023. okiratszamu modosité okirattal végrehajtott médositésa szerinti tartalmanak.

Kelt: Szolnok, 2023. janius 02,

11359904 _zqradel_vi_20230602



2. szdmu melléklet

SZOLNOK MEGYEI JOGU VAROS INTEZMENYSZOLGALATA

VAGYONKEZELESEBE TARTOZO INGATLANOK

; o, intézmény,
sorszam intézmény, telephely megnevezése telephely cime
1. Sz?lnok Megyei Jogi Viaros Intézményszolgéalata — Kossuth tér 1.
sz¢khely
2. Intézményszolgalat Kéaroly Rébert tti telephelye Ililaroly Rébert u.
3. i;gﬁffénysmlgélat Baross 1ti telephelye — Konstantin Baross 0. 42,
4, Intézményszolgalat Abonyi 1iti telephelye Abonyi ut 36.
5. Kanizsa Tivadar Varosi Tanuszoda Kassai 1t 29,
6. Intézményszolgalat Maty4s kiraly ti telephelye g/(l)atyas kirly Gt
7 ilsllt:(ai;r)lenyszolgalat Balogh Béla 0ti telephelye (régi Tallinn Balogh Béla it 14,
g Kassai Uti Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvi Altalanos Kassai it 17,
Iskola — konyha
9 Liget Uti Altalanos Iskola, Specidlis Szakiskola, Fejleszté Liget 4t 10
' Nevelést-Oktatast Végzo Iskola és EGYMI — konyha & '
10, Szolnoki IL Rékoczi Ferenc Altaldnos Iskola — konyha Rékocezi Gt 45.
11. Szolnoki Széchenyi Istvan Gimndzium — konyha Széchenyi krt. 16.
12. Verseghy Ferenc Gimndzium — konyha Tisza-park 1.
13. Varosi Kollégium Baross Uti Tagintézmény — konyha Baross G. 1t 68,
Szolnoki Miiszaki Szakképzési Centrum Jendrassik Gytrgy
14. o o o Baross u. 37.
Gépipari Szakkozépiskolaja — konyha
15, Szegd Gabor Altalanos Iskola — konyha Templom (it 6.
16. Szolnoki Fiumei Uti Alta}a’mos Iskola'— konyha Fiumei 1t 5,
17 Szolnoki Kodaly Zoltan Enck-zenei Altalanos Iskola és Kassai Gt 29
' Néptanc Alapfokd Miivészeti Iskpla — konyha '
18 Szolnoki Kérdsi Csoma Sandor Altalanos Iskola és Nagv Imre ket. 20
) Konstantin AIanOkﬁ Miivészeti Iskola — konyha i T
Szandasz616si Altalanos Iskola és Alapfokd Mvészeti Simon Ferenc ut
19.
Iskola - konyha 47.
20. Szolnoki Szent-Gyérgyi Albert Altalanos Iskola — konyha Széchenyi krt. 22.
Széchenyi K8riti Sportiskolai Altalanos Iskola és Alapfoki . .
21 Miivészeti Iskola — konyha Széchenyi lat. 10
22, Varga Katalin Gimnazium — konyha Szabadsag tér 6.
23. | Vérosi Kollégium B4n Uti Tagintézmény ~ konyha Bén ut 9.
24 Szolnoki Miiszaki Szakképzési Centrum Paly-Viziigyi Tiszaparti sétany
' Szakkozépiskoldja — konyha 2-3.
25. Szolnoki Szolgaltatasi Szakképzési Centrum — konyha Béla kirly u. 4.
26. Intézményszolgalat Bajcsy-Zsilinszky uti telephelye gtajzcsy—Zsﬂmszky
217. Somvirag Bélcs6de Josika u. 4.




28. Buzaszem Bélesdde Temetd u. 15.
29, Almaskert Bolesode -SS12mon-Ferenc b
30. Borsoszem Bilesdde Aranyi S. u. 1/a.
31. Hérsvirag Bolcsbde Kolozsvéri u. 17,
32. | Tavirdzsa Bolcséde Méra F. it 2.
33. Csillagfiirt Bolcséde Varosmajor ut 31.
34. Gazdasagi Hivatal, élelmezés, raktér ?361; E 35,10,

. . Boldog Sandor
35. Orvosi rendeld Istvan krt. 5.
36. Orvosi rendeld Munkdcsy ut 26.
37. Orvosi rendeld Gyokér u. 5.
38. Orvosi rendeld Viérosmajor ut 60.
39, Orvosi rendeld fagyvap arti setany
40. Orvosi rendeld ?agy vaparti sétiny
41, Orvosi rendeld Rozmaring u. 2.
42, Orvosi rendeld Napsugar u. 34.
43. QOrvosi rendeld Jubileum tér 3/a
44. | Orvosi rendeld Méra F. at 9.
45. | Orvosi rendeld Szechenyl ket
46. Orvosi rendeld - Kolozsvéri ut 23,
47. Orvosi rendeld Temet ut 1/a.
48. Qrvosi rendelé Abonyi ut 38.
49. Orvosi rendeld | Séhaz u. 3-5.

50.

Orvosi rendelé

Csallékdz u. 33,
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Zaradék:

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Szolnok Megyei Jogd Varos Onkormanyzata Szervezeti és
Miik&dési Szabalyzatardl szélo 7/2014. (11. 28.) énkorményzati rendelet 2/a. szamu melléklet XVI.
fejezet 6.1, pontjdban foglaltak alapjén j6vahagyom.

Szolnok, 2023. oktéber 2.

w0y .+ polgérmester
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SZOLNOK MEGYEI JOGU VAROS INTEZMENYSZOLGALATA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK
1. SZAMU MODOSITASA

A 2023. oktober 1-t6l hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot 2024. szeptember 1-jei

hatallyal az alabbiak szerint modositom:

Szolnok Megyei Jogi Varos KozgyGlése 116/2024. (V. 27.) hatdrozata alapjéan az 5000
Szolnok, Baross u. 42, szam alatti ingatlan 2024. junius 30-i hatallyal kikeriil Szolnok Megyei
Jogl Véros Intézményszolgalata vagyonkezeléséb6l. Ugyanezen hatdrozat alapjan az 5000
Szolnok, Matyds kirdly ut 20, szdm alatti ingatlan a konyha & a hozza tartozé helyiségek
kivételével szintén kikeriil az Intézményszolgdlat vagyonkezelésébdl 2024. augusztus 31-i
hatallyal. Ennek megfeleléen a 2023. oktober 1-t8l hatdlyos Szervezeti és Miikddési

Szabdlyzatot 2024, szeptember 1-i hatéllyal az alabbiak szerint médositom:

LA Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2. szému melléklete helyére jelen modositds

melléklete keriil,

Szolnok, &p&‘{@@ 0. \
AR R R (b:T ----- e vt ’:'\{, e %
5

igazgatd
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2. szdmu melléklet

SZOLNOK MEGYEI JOGU VAROS INTEZMENYSZOLGALATA

VAGYONKEZELESEBE TARTOZO INGATLANOK

. o intézmény,
sorszam intézmény, telephely megnevezése telephely cime
L Sz?lnok Megyei Jogu Varos Intézményszolgélata — Kossuth tér 1.
székhely
2. Intézményszolgdlat Kéaroly Robert uti telephelye Ililar oly Rbert u.
3. Intézményszolgdlat Abonyi Gti telephelye Abonyi ut 36.
4. Kanizsa Tivadar Varosi Tanuszoda Kassai 1t 29,
5. Intézményszolgalat Maty4s kiraly uti telephelye — konyha Iz\gatyas kirdly 0t
6. }lsllt{igényszolgélat Balogh Béla uti telephelye (régi Tallinn Balogh Béla Gt 14.
7 Kassai Uti Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvi Altalanos Kassai it 17,
Iskola — konyha
g Liget Uti Altaldnos Iskola, Specialis Szakiskola, Fejleszté Liget it 10
' Nevelést-Oktatast Végzd Iskola és EGYMI — konyha '
9. Szolnoki I1. Rékéczi Ferenc Altaldnos Iskola — konyha Rakodczi Gt 45.
10. Szolnoki Széchenyi Istvan Gimndzium — konyha Széchenyi krt. 16,
11. Verseghy Ferenc Gimnazium — konyha Tisza-park 1.
12, Varosi Kollégium Baross Uti Tagintézmény — konyha Baross G. 0t 68.
13 Szolnoki Miiszaki Szakképzési Centrum Jendrassik Gyorgy Baross u. 37
' Gépipari Szakkozépiskoldja — konyha T
14, Szegd Gabor Altalanos Iskola — konyha Templom 1t 6.
15. | Szolnoki Fiumei Uti Altaldnos Iskola - konyha Fiumei 1t 5.
16 Szolnoki Kod4ly Zoltén Enek-zenei Altalanos Iskola és Kassai Gt 29
" | Néptanc Alapfoku Miivészeti Iskola — konyha '
17 Szolnoki Kérdsi Csoma Sandor Altaldnos Iskola és Nagy Tmre krt. 20
' Konstantin Alapfokt Miivészeti Iskola — konyha T
18 Szandasz616si Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Simon Ferenc ut
' Iskola — konyha 47.
19. Szolnoki Szent-Gybrgyi Albert ,Altalénos Iskola — konyha | Széchenyi krt. 22,
Széchenyi Koruti Sportiskolai Altalanos Iskola és Alapfoka . .
20 Mﬁvészgti Iskola ~£0nyha ’ Széchenyi kit. 10
21, Varga Katalin Gimnazium — konyha Szabadsag tér 6.
22, Vérosi Kollégium Ban Uti Tagintézmény — konyha Banut 9.
Szolnoki Miiszaki Szakképzési Centrum Palfy-Viziigyi Tiszaparti sétany
23. e 1
Szakkozépiskolaja — konyha 2-3.
24, Szolnoki Szolgaltatasi Szakképzési Centrum — konyha Béla kiraly u. 4.
25. Intézményszolgalat Bajesy-Zsilinszky uti telephelye gtajzc-:sy-Zsﬂmszky
26. Somvirag Bolestde Josika u. 4.




27. | Buzaszem Bolcséde Temet6 u. 15.
28. Almaskert Béleséde §12m0n Ferenc u.
29. Bors6szem Bélosdde Aranyi S. u. 1/a.
30, Hiarsvirag BolcsGde Kolozsvariu. 17.
31. Tavirdzsa Bolcs6de Mora F. ut 2.
32. Csillagfiirt Boleséde Varosmajor ut 31.
33, Gazdasdgi Hivatal, élelmezés, raktar ?;eli r 3,3, 10,

. Boldog Sandor
34, Orvosi rendel Tstvan ket. 5.
35. | Orvosi rendel Munkdcsy at 26.
36. | Orvosi rendeld Gyokeér u. 3.
37. Orvosi rendeld Véarosmajor Ut 60.
38. Orvost rendeld fagyvap artl sctany
39, Orvosi rendeld ?agyvap artl setany
40. Orvosi rendel§ Rozmaring u. 2.
41. Orvosi rendelé Napsugar u. 34,
42. Orvosi rendeld Jubileum tér 3/a
43, Orvosi rendel6 Mora F. 0t 9.
44, Orvosi rendeld ?;;chenyI krt.
45. Orvosi rendeld Kolozsvari it 23.
46. Orvosi rendeld Temetd 0t 1/a.
47. Orvosi rendeld Abonyi ut 38.
48, Orvosi rendelé Séhaz u. 3-5.

49.

Orvosi rendeld

Csall6koz u. 33.

o



Zaradék:

Jelen Szervezeti és Miikédési Szabalyzat modositast Szolnok Megyei Jogh Varos Onkorméanyzata
Szervezeti és Miikddési Szabélyzatarél széld 7/2014. (II. 28.) dnkorményzati rendelet 2/a. szami
melléklet XVI. fejezet 6.1. pontjaban foglaltak alapjan jévéhagyom.

7004 ST 1.0,

Szolnok, .oooiiiii . o \
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. poligérmester







